INSTRUKCIJA PAR LIEPAJAS MUZEJA KRAJUMA
INVENTARIZESANU

NMKK SISTEMA
1. KRAJUMA VEIDOSANAS MERKIS

Liepajas muzeja krajums ir vesturiski veidojies, zinatniski pamatots priekSmetu
kopums. Krajuma veidoSanas pamatprincipi ir priekSmeta vesturiska, zinatniska
vertiba un atbilsttba muzeja misijai. Krajuma priekSmeti iedalami kolekcijas, dazam
kolekcijam veidotas apakSnodalas — kolekciju sadalijuma princips, lai atvieglotu
prickSmetu skaidrojumu un uztveramibu ka ari informacijas ievadisanu NMKK

(Nacionalais muzeju krajuma kopkatalogs), sakot ar 2018.gadu.

Muzeja krajuma vakSana notiek, izpildot muzeja misiju — vakt, saglabat un
popularizét Liepajas un tas apkart€jo novadu materialas un nematerialas vertibas,
sekm@jot to izmantoSanu sabiedribas izglitoSanai un attistibai. Paplasinat un
pilnveidot iespgjas sniegt sabiedribai jaunu informaciju par muzeja darbibai

specifiskiem lidzekliem — ekspozicijam un izstadém.
2. KRAJUMA INVENTARIZESANA NMKK SISTEMA

Sakot ar 2018. gada janvari, Liepajas muzeja krajuma inventarizacija pilniba tiek veikta
NMKK (Nacionalais muzeju krajuma kopkatalogs) sistéma. Sada veida krajuma uzskaite tiek
padarita &rtaka muzeja darbiniekiem, ka arT p&tniekiem ir iespgja iepazities ar muzeja krajuma
materialiem attalinati. Mainoties krajuma uzskaites principam, mainas arT krajuma

uznemsanas kartiba:

2.1 krajuma inventara numurs tiek pieskirts ar krajuma komisijas lémumu —
vesturnieki, kas atbild par krajuma inventarizaciju (Liepajas muzeja vesturnieki,
vesturnieks ekspozicija “Liepaja okupaciju rezimos”, Liepajas muzeja Zvejniecibas
un kugniecibas nodala, ka arT vésturnieks, kas strada ar radiotehnikas kolekciju).
Personas, kuras atbild par krajuma priek§metu uznemsanu, uz krajuma komisijas sédi
ierodas ar uznemamo priekSmetu, sarakstu. Krajuma komisijas sédé tiek izskatiti
saraksti un nolemts, vai priekSmeti tiek uznemti krajuma, strukttrvienibas krajuma,

ka ari, vai tas/tie ierakstami pamatkrajuma vai paligkrajuma. PriekSmetu inventara
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numuri tiek pieskirti augosa seciba. Komisijas s€des tiek sasauktas pec vajadzibas,

tacu, ne retak ka reizi ménesl.

2.2 Ievadot jaunu priekSmetu, pieskirot tam numuru, priekSmeta statuss obligati
janorada ka “neapstradats”, bridi, kad priekSmets tiek pievienots aktam, statuss
automatiski mainas “uz pienemsanu’, savukart, kad akts tiek apstiprinats, prickSmeta
statuss automatiski pariet uz “ir krajuma”. Neievérojot So noteikumu, priekimetu

nevarés piesaistit aktam!

2.3 Ja vairakiem lidzigiem priekSmetiem tiek pieskirts viens inventara numurs, tad

katrs prickSmets NMKK sist€ma jaievada atseviski, pieskirot tam apakSnumuru.

2.4 PriekSmetu apraksts NMKK tiek ievadits, pilnveértigd apjoma aprakstot attieciga
priekSmeta vizualo izskatu, ka arT ta saturu (piemeram rakstiskajiem priekSmetiem).
PriekSmets tiek datets (ja nav zinams konkrets datums, tiek noradits aptuvens
datgjums: gads, desmitgade vai gadsimts- gadsimta sakums, vidus vai beigas),
aizpildot arT lauku “dat€jums aktam”. Jaaizpilda p&c iesp&jas vairak prasitas ailes,
pEc iespgjam un zinamas informacijas: noradot gan kolekciju, satura un visparigo
aprakstu, autoru, vai raZotaju, skaitu (ja priekSmetam ir viens numurs, bet tas sastav
no vairakam dalam, skaita raksta “17). Ailite “legt$ana” norada laiku, kad
priekSmets nonacis muzeja, ka ar1 iegisanas veidu. Vestures sadala tiek noradits (ja
zinams) ieprieksg€jais lietotajs, kadam vajadzibam priekSmets izmantots, kad ticis

lietots, kas, un kur lietojis.

2.5 levaditajam priekSmetam norada priekSmeta mérus — atseviski iesp&jams noradit
merus ar noform&jumu (piem€ram foto ar pasportu). Aizpilda ari lauku “Meri

aktam”, kura norada visus merus.

2.6 Katram priekSmetam tiek pievienots attéls aileé “Pielikums”. Pievienotajam
att€lam, kas ievadits NMKK, skenéta materiala izSkirtspg€ja nav mazaka ka 300
pikseli, fotografétam attelam kvalitate nav mazaka par 500 KB. Lauka “Izskirtspgja

apskatei” izv€las ierakstu “Originals”.

2.7 sadala “Nosactjumi” tiek ievadita informacija par priekSmeta att€lu izmantoSanas

nosacijumiem, ja tadi eksiste.

2.8 ievadot priekSmetu un veidojot jaunu aktu, to japiesaista aktam — izvEloties
funkciju “piesaistit prickSmetu”. Izv€loties konkréto priek§meta numuru, prickSmeta

informacija tiek ievietota akta.



2.9 katram priekSmetam tiek veidota krajuma uzskaites kartina — kad priekSmeta
apraksts ir pilnigs un precizs, jaizvélas iesp&ja “krajuma uzskaites kartina”, ta tiek

izveidota sistema, lejupieladéta un izdrukata.

2.10 akti tiek drukati uzreiz péc to izveidoSanas, glabati pie galvena krajuma
glabataja, ekspozicija “Liepaja okupaciju rezimos” un Zvejniecibas un kugniecibas

nodala pie atbildiga veésturnieka. Akti gada beigas tiek iesieti.

211 Visi saglabatic dati par muzeja jauniegiitajiem un inventarizétajiem
prick§metiem automatiski sistéma sarindojas seciga kartiba. Muzeja krajumam
Kurmajas prospekta 16/18, inventara gramata tick drukata un iesieta reizi gada.
Ekspozicijas “Liepaja okupaciju rezZimos” un Liepajas muzeja Zvejniecibas un
kugniecibas nodalas inventara gramatas tiek drukatas reizi gada un glabatas atseviska
mapg, lidz lappusu skaits, noslédzoties gadam, sasniedzis vismaz 100 Ipp., tad tas
tiek iesietas. Katrai jaunai inventara gramatai tick turpinats iepriek$gjas inventara

gramatas uzskaitfjums.

Ar muzeja krajuma inventarizé$anas izmainam un krajuma inventara ievadi NMKK

esmu iepazinies un tai piekritu:

Galvena krajuma glabataja Antra Brakse:

Muzeja vésturniece leva Sila:

Ekspozicijas “Liepaja okupaciju reZimos” vesturniece Aija Raudina:

Muzeja vésturniece Agita Leja:

Muzeja vesturnieks Janis Artars Tecis:



